Assessios webb-baserade

testsystem

www.assessio.com/webtest

Anvandaranvisning for Predicting Job Performace — PJP-

for Organisations- och Testadministratorer



Inledning

I testsystemet finns fyra olika roller eller funktionsnivaer:
Systemadministrator, Organisationsadministrator,
Testadministrator, samt Kandidat. Nedan foljer en kort
sammanfattning av funktionerna, atfoljt av ett avsnitt som mer
i detalj beskriver handhavandet av systemet for Organisations-

och Testadministratorer.

Systemadministratoren (SA) ar Assessios administrator. Denne

ar kontaktperson for Organisationsadministratorer hos

kunden. Det dr SA som 4r kundens forsta kontakt med

Assessio. SA:

» Lagger upp kund- och kontaktuppgifter.

* Lagger upp anviandarnamn och lésenord.

* Tilldelar test till organisationen samt faststiller eventuell
automatisk testutokningskvot.

* Kontrollerar att obligatorisk utbildning ar genomford och

att aktiv licens finns.

Organisationsadministratoren (OA) ar kundens huvudsakliga

kontaktperson mot Assessio, samt den som inom den egna

organisationen styr anvandningen av PJP. OA har foljande

huvudsakliga uppgifter:

* Kontakt med SA.

* Lagger upp Testadministratorer i den egna organisationen.

* Tilldelar anvindarnamn och losenord till
Testadministratorer i den egna organisationen.

* Lagger upp projekt inom den egna organisationen i vilka
PJP ska anvindas.



* Anger vilka Testadministratorer som ska arbeta i vilka
projekt.

* Har kontroll 6ver organisationens totala testforbrukning.

* Har tillgdng till samtliga testningar/testresultat som

genomforts i den egna organisationen.

Testadministratoren (TA) dr organisationens “testledare” —
det vill siga den person som administrerar och ger
aterkoppling pa resultat fran PJP till kandidater. TA:

* Administrerar test till kandidater samt genererar
resultatrapporter for aterkoppling till kandidaten och for
underlag i urvalsbeslutet.

* Har kontroll 6ver de egna projekten och tillgang till de

individuella testresultat som hor till dessa.

Kandidaten 4r den person som genomfor PJP. Han eller hon
genomfor testet under kontrollerade betingelser, och far

tillgang till resultatrapporten ”Ditt resultat™.

Nedan foljer en schematisk beskrivning av flodet i, och
handhavandet av systemet, med utgangspunkt i rollerna OA
och TA. Anvindning av PJP 4r férbundet med obligatorisk
utbildning, vilken bland annat tar upp hur webb-systemet
fungerar; nedanstaende beskrivning forutsitter alltsd en viss

forkunskap.



Organisationsadministrator (OA)

Skriv in www.assessio.com/webtest 1 din webblasare.

Du kommer da till nedanstiende sida:

2 PFTestengine - Micrasoft Internet Explorer

Arkiv Redigers Visa Favoriter Verktyg  Hidlp

eBakSt - e - \ﬂ @ ;\, /._U‘Suk ‘»_:”:/Favunter 2) = - _J 3

Adr=ss | &] http://50.252.165.66/FFTestEngingjlogin. 3spx

Assessio

G et Vilkommen till Assessios
web-baserade testsystem
Logga in med anvindarnamn och lasenord nedan,

A
[lotta |

Lisenord:

I det hiar exemplet arbetar du som OA pa organisationen

Exempel AB och heter Lotta Larsson.

Pa sidan ovan loggar du in som OA med det anvindarnamn
och losenord du fatt av SA vid den forsta kontakten med
Assessio. I det har exemplet anviands lotta som anvandarnamn

och lotta som losenord.



Nair du loggat in kommer du till sidan nedan. I det grona faltet
till vanster star nu ditt namn (Lotta Larsson) samt din roll

(Organisationsadministrator).
Till hoger kan du se hur manga test som finns i din
organisation (i det har exemplet 100), och hur stor den

automatiska testutokningskvoten ar (likasa 100).

I det grona menyfaltet till vanster finns ocksa ett antal lankar:

Hem, Organisationer, Anvindare, Projekt.

2 PFTestengine - Microsoft Internet Explorer

frkiv  Redigera Visa  Favoriter  Verktyg  Higlp
! N Iy 2O 3
Q- ©Q xR G sk 7 Favoriter 2) = L3

Adress @ http:{/80.252. 16566 /PF TestEngineforgadminfirstpage. aspx

Assessio

Anvindarinfo: = = == -

Ao Vilkommen till administreringsmodulen
Organisal tions-

Uy Anvand lankarna | menyn il vinster far att navigera.

Logga ut

Antal kvarvarande test: 100
Automatisk kvot: 100

Projekt




Menyn

Organisationer

Nir du klickar pa linken Organisationer, kommer du till
nedanstdende sida. Hir finns ett antal Verktyg (anvindningen
av dessa beskrivs pa sidorna 12-16), samt din organisations

Namn.

a PFTestengine - Microsoft Internet Explorer

Arkiv  Redigera Yisa  Faworker  verktyg  Hidlp

@Eak@t -9 \ﬂ @ _;j /:“ T ‘{\L‘(Favonter & [7:. :\,' _J 3

Agress‘@http‘fﬂan 52.165. 66 istOrgs.aspx7checkstring=434141 3845373720

Assessio

Min organisation

Verktyg Namn
r Ooa Exempel AB




Anvandare

Nasta lank i det grona faltet till vanster 4r Anvandare. Nar du
klickar pa denna lank kommer du till nedanstiende sida. Har
kommer alla anvindare i organisationen Exempel AB att vara

uppraknade; vilken roll de har (OA eller TA), vilket datum de

las upp och huruvida de har en aktiv licens eller ej.

2 PETestengine - Microsoft Internet Explarer,

arkiv Redigera Wisa Favoriter Verktyg  Hidlp

Qe - © ¥ A& O sik ¢ Favorter 2 - & - 3

Adress | ] hktp:}/80.752. 165, 66/PF TestEnginefUsersflistusers. aspxPcheckstring=383644444646342D

Assessio

Anvindarinfo: Anva nda re

Lotts Larsson

Organisations-
adoinistratir

Ligqg till anvindare

verkiyg Namn Roll Organisation __ Upplagd datum _Aktiv
[ 3 Larszon, Lotts =73 Exarmpsl AB 2006-02-28 ®

Du lagger upp nya anviandare genom att klicka pa lanken
Lagg till anvandare. D4 kommer du till sidan nedan. Har
lagger du upp fler OA samt de TA som ska administrera PJP
inom din organisation. Observera att du i din roll som OA inte
kan administrera PJP till kandidater — for detta maste du lagga
upp dig ytterligare en gang som TA.



De uppgifter som har en réd asterisk * ar obligatoriska.
Anviandarnamn och 16senord bestimmer du i samrad med
respektive TA; orden maste vara minst 4 tecken ldnga. Du kan

ocksa vilja att lagga upp fler OA.

I exemplet nedan har Lotta lagt till en TA vid namn Lars

Svensson. Anvindarnamnet ar lars och losenordet ar lars.

2 PETestengine - Microsoft Internet Explorer,

Arkiv Redigera  Wiss  Favoriter  Verkbyg  Hidlp

A 7 A W =
Qe - © - [x] @ @ Ok Spraoiar ) (- i P
Adr=ss | ] http:180.252. 165.66/PF TestEnging Usersfedituser asprcheckstring=4135324436373420

Assessio

Anvandarinfo: Ligg till ny anvindare

Lotta Larsson
Organisations-
adrministratsr

Logga ut

Roll: Testadministratsr -
He: Organisation: *

" .

Anvindare : feare ]
— Eftermanmo: [ ——

Aktiv:

Position: rarideschef Horr

R S S —

Noteringar:

H

Box/Gatuadress:  [Exempelvagen 1 "
Postnummer: 11111 *
Postort: Exernpelby *
Land: Suerige | *
Telefon 1:
Telefon 2:
Telefon 3:
Fax:
E-post: lars.svensson@exempslab. com *
*
Anvindamamn: * Faltet "Anvindarnamn’ miste innehlla
mellan 4 och 50 tecken,
Lésenord: * Faltet "Lasenard" miste innehilla mellan 4

och 50 tecken,

1@

Bekrifta

[ Lagg till ” Avbryt ]

@ 2006 Assessio International, All rights reserved,

&] Klar




Nar Lotta fyllt i alla uppgifter och klickar pa Ldigg till-
knappen, kommer Lars Svenssons namn att finnas med pa
listan 6ver Anvindare (se bilden nedan). Varje gang en ny
anvandare laggs till i systemet gar ett mail automatiskt ivag till
Assessios SA. Assessio kontrollerar da att uppgiven anviandare
har genomfort den obligatoriska anvandarutbildningen och
godkidnner honom eller henne. Innan SA godkdant en ny TA

har han eller hon inte mojlighet att anvinda PJP.

] PFTestengine - Microsoft Internet Explorer

arkiv  Redigera Wisa Favorker Verktvg  Hidlp

Qe - Q¢ [ sk 5 Favorter 2) - \'7 - L B

Adress @ http://a0.252. 165, 66/PFTestEngine/Users/listusers, aspx?checkstring=1336354445374 120

Assessio

Anvindarinfo: Anva“dare

Lagq till anwans dare

Roll Organisati Upplagd datum _Aktiv
Hem oA Exempel AB 200&-02-28 ®
TA Exempel AB 2008-02-28 ®

Organisationer
Anvindare

Projekt




Projekt

Den sista lanken i det grona menyfiltet till vanster ar Projekt.
Nir du klickar pa denna kommer du till nedanstaende sida.
Harifran ska du, genom att klicka pa Lagg till projekt

definiera de projekt inom vilka olika TA ska administrera PJP.

] PFTestengine - Microsoft Internet Exploren

arkiv Redigera Wisa Favoriter Verktyg  Hidlp

Qe - Q¥ A sk Sl Favorter 2) [+ :; R

Adress |@ hittp:/i80,252. 165, 66{PF TestEngine/Groups/List Groups. aspxTcheckstring=45433041 35463020

Assessio

Anvindarinfo: Projel(t

Latts Larsson
Org. s

Ligq till projekt

Verktyg Namn [u?

Anvindare

Projekt

Lianken Lagg till projekt tar dig till nedanstaende sida.
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2 PFTestengine - Microsoft Intennet Explorer

Arkiv  Redigera Viss Favoriter Verktyg  Hidip

eﬁakSt - |ﬂ @ h /,-“Suk ‘?:":{Favur\ter L5 3~ jg - _J ‘f;}

Adress @ http: /80,252, 165.66/PFTestEngine,Groups/editgroup. aspx=7checkstring=4338333438303520

Assessio

Crinty Ldgg till nytt projekt
Namn: [Urval butiks ansuarig norr J
Test: [p2p |

Beskrivning:

Rekrytering av nr butiksansvarig till ‘

Hem norra stadsdelen|
o
Anvindare
Projekt - . Ej tilldelade
Tilldelade testadministratirer: fetadmmistratirar:
Lars Suensson

[ Lagyg till ] [ Avbryt ]

Har ger du projektet ett namn (i exemplet ovan: Urval
butiksansvarig norr). Du kan ocksd ge projektet en kort
beskrivning.

Det nista du ska gora ar att tilldela TA till projektet. Den
eller de testadministratorer du tidigare lagt upp, finns under Ej
tilldelade testadministratorer. Markera den eller de som ska
administrera PJP i detta projekt och klicka pa knappen Ldigg
till. Da flyttas de TA du valt over till rutan till vanster,

Tilldelade testadministratorer.

11



Verktyg

Detta dr den sida du kommer till nar du klickar pa
Organisationer i det grona menyfaltet. Pa sidan ser du fyra
olika symboler under rubriken Verktyg. Verktygen heter
Redigera, Visa rapport, Visa projekt och Visa anvindare och

presenteras pd foljande sidor.

2 PFTestengine - Microsoft Intennet Explorer

Arkiv  Redigera Viss Favoriter Verktyg  Hidip

eﬁakgt - |ﬂ @ h /,_7 sk ‘?:":(Favur\ter {4} [-\v :; _J ﬁ

Adress @ hitp: /50,252, 165.66/PFTestEngine/Organisations{ListOrgs. aspxPchackstring=+346464234393020

Assessio

Anvéndarinfo: Min organisation

Lotts Larsson
Organisations
sdministratir
Logga ut
Verktyg Namn
Hem =4 o&a Exempel AB
Organisationer
Anvindare

Projekt

12



Redigera

Py

Genom att klicka pa symbolen ldngst till vinster — Redigera —

kommer du till nedanstdende sida, vilken innehaller uppgifter

om din organisation. Har kan du som OA redigera

organisationens uppgifter om nagot ska dndras. Dessa

andringar - till exempel dndrade adressuppgifter, dyker da

upp 4aven i Assessios uppgifter om organisationen.

2 PFTestengine - Microsoft Intennet Explorer

Arkiv Redigers  Viss  Favoriter  Verktyg  Hislp

Qria - © - [¥] B @ Psk Jeraoie )| (- 2

Ua

Adr=ss [ ] hetp://30.252. 16566 /PFTestEngine/Orgarisations/editora.aspx7checkstring=30413731 46453720

A0 001U

Anvandarinfo:
Lotta Larsson
Ovganisations-

Redigera organisation

Logga ut

Hem
Organisationer
Anvindare

Projekt

Box/Gatuadress:
Postnummer:
Postort:

Land:

Telefon:

Kundnummer:
Kontaktperson:

Beskrivning:

[Exempel A6
Exempelvigen 3

11122 ]
Exempel

Suarige v
[

s

Lotta Larssan

Fakturaadress om annan dn ovan

Féretagsnamn:
Box/Gatuadress:
Postne:

Postort:

Land:

Telefon:

Bestksadress/leveransadress

Féretagsnamn:
Box/Gatuadress:
Postne:

Postort:

Land:

Telefon:

E-post:

Sverige v

Sverige v

[lotta.larsson@exempelab.com

@ 2006 Assessio International, A1l rights reserved.

[ Uppdatera ][ Avhryt ]

% B ox %

*

&] Klar
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o

Visa rapport

Den andra symbolen under Verktyg — Visa rapport — visar
nedanstiende Organisationsrapport. Har finns uppgifter om
kontaktperson, hur manga test organisationen har kopt, hur
stor den automatiska testutokningskvoten ar, samt hur manga
test som har forbrukats. Dessutom finns historik som visar
datum nir testkvoten utokats och med hur manga test, samt

information om respektive TA:s forbrukning av test.

Genom Organisationsrapporten kan du som OA kontrollera
hela organisationens och respektive TA:s testforbrukning, och

se hur ménga test organisationen har kopt in 6ver tid.

2 PFTestengine - Microsoft Intennet Explorer

Arkiv  Redigera Viss Favoriter Verktyg  Hidip

OBakSt - Q Iﬂ IE‘ ;‘, /-“Suk ‘f‘\}:Favunter &2 - i i“
adress | @] http: /80,252, 165, 66/PFTestEngine/Orgarisati px?checkstring=3536363135343320
Assessio
Anvindarinfo: Organisationsrapport

Exempel AB (xxx-xxx)

- Kontaktperson: Lotta Larsson
Organisationer
Organisationer Al tonts o0
Anvindare Oka kvot: 100
Projekt Férbrukade test: ]

Kvotutikningshistorik:
Datum Antal

Testadministratirens
testforbrukning:

Namn Antal
Lars Svensson o

14



Visa projekt D

Den tredje symbolen fran vinster — Visa projekt — visar de
projekt som finns i organisationen, samt ger mojlighet att

lagga till nya projekt.

2 PFTestengine - Microsoft Intennet Explorer

Arkiv  Redigera Viss Favoriter Verktyg  Hidip

@BakSt - D |ﬂ @ h f_“ Sk ‘?:":(Favur\ter & [_:v :; _J 3

Adress @ hitp: /50,252, 165.66{FFTestEngine/ Groups/ListGroups. aspx?checkstring=38383346453541 2D

Assessio

Anvindarinfo: Projekt

Lotta Larsson
Organisations-

administratsr Ligq &l projekt
Logqa ut

Verktyg Namn s
P4 Urval butiksanswarig norr Exempel AB

He

Organisationer
Anvindare

Projekt

15



Visa anvandare

Den fjirde och sista symbolen — Visa anvindare — visar listan

over anvindare i din organisation, samt ger dig mojlighet att

lagga upp fler anvindare.

2 PFTestengine - Microsoft Intennet Explorer

Arkiv  Redigera Viss Favoriter Verktyg  Hidip

eﬁakSt - Q |ﬂ @ h f_“ Sek. ‘?:":(Favur\ter & [:'E\:' ; - _J 3

o

Adress @ hittp: /50,252, 165.66[PFTsstEngine/Usersjlistusers. aspx?chackstring=324331343245352D

Assessio

Anvindarinfo:
Lotta Larsson
Organisations-
adiministratsr
Logga ut

Anvindare

Ligqg ill anvindare

Verktyg Namn Roll

Upplagd datum  Aktiv

He: [ 2 Larsson, Lotta oh
_— [4 ¢ @ swensson, Lars TA
Organisationer
Anvindare

Projekt

16

Exemnpel AB
Exemnpal AR

2008-02-28
2006-02-28

®
S




Testadministrator (TA)

Skriv in www.assessio.com/webtest 1 din webblasare. Du

kommer da till nedanstdende sida, dar du loggar in med det
anviandarnamn och det l6senord du fatt av din OA. I detta
exempel heter du Lars Svensson. Ditt anvindarnamn ar lars

och ditt losenord ar lars.

2 PFTestengine - Microsoft Intennet Explorer

Arkiv  Redigera Viss Favoriter Verktyg  Hidip

eﬁakSt - D |ﬂ @ h /,_7 Sk ‘?:":{Favur\ter | 3 :; - _J 3

Adress @ hitp: /50,252, 165.66/pFtestengine/

Assessio

feandanntes Valkommen till Assessios
web-baserade testsystem

Logga in med anvindamamn ach lssenard nedan.

[tars |

17



Nar du loggat in, kommer du till nedanstaende sida. Som du
ser, star ditt namn (Lars Svensson) och din roll
(Testadministrator) under Anvandarinfo till vanster i det
grona faltet. Till hoger kan du se hur manga test som finns
kvar i systemet, hur manga som har forbrukats samt hur stor

den automatiska pafyllningskvoten ar.

2 PFTestengine - Microsoft Intennet Explorer

Arkiv Redigers  Viss  Favoriter  Verktyg  Hislp

eBakSt -Q |ﬂ @ h /._7 Stk \_”::,:Fawnter & K- :f - _J 3

Adress [ €] hetp://80.252. 165. 66 pftestenghe/testleaderfirstpage. aspx

Assessio

A Vdlkommen till administreringsmodulen
Tastadministratiy
Logga ut anvand lankarna i menyn till vanster for att navigera,
Antal kvarvarande test: 100

He Antal forbrukade test: 0

s Automatisk kvot: 100
Projekt
Starta tast

18



Till vdnster i det grona menyfiltet finns ett antal lankar: Hem,

Projekt samt Starta test. Lanken Projekt tar dig till denna sida:

2 PFTestengine - Microsoft Intennet Explorer

Arkiv Redigers  Viss  Favoriter  Verktyg  Hislp

eBakSt -Q |ﬂ @ ;j /._7 Stk \_”::,:Fawnter | 32 :f _J 2

Adr=ss | €] http://30.252. 165.66/PFTestEngineGroups/ListGroups.aspx?checketring=3035¢1 4346363520

Assessio

Anvindarinfo:

Lars on
Tastadministratsr
Logga ut

Hem

Projek
5

jekt
tarta test

Har finns de projekt till vilka du ar knuten som TA
uppraknade. Om du klickar pa ikonen under Verktyg, Visa

Projekt

Verktyg Namn o

Urval butikzansvaria norr Exermpel AB

projektrapport,

kommer du till nedanstiende sida:

19



3 ProjectReport - Microsoft Internet Explorer

Arkiv  Redigera Visa Favoriter Verktyg  Hidlp

@BakSt - Q Iﬂ IE‘ _;‘, /-“Suk ‘f‘\}:Favunter 2 - & - 3

Adress (€] http:/J0.252. 165.66/PFTestEngine/PF {ProjectReport. aspiicheckstring=34384 1 3344333620

Anvindarinfo: =
l Projektrapport
Urval butiksansvarig nor
He
Projelt Faktorposng  Lsmplighetsposng
Starta test
2
] E
i1 8
@
2 £
=
4w ] E
i E Fg2
= -
E2EERE
535 E2E
verktyg Namn Datum h 3 & 23
[ & [E [ andersson, anders 2006-03-01 1 2 2 0 1 nfa
[ @& E [ 18nsson, Joakim 2006-03-01 7 7 & & 7 nfa
¥ @ B [ sjslund, Tina 2006-03-01 6 5 4 5 5 nfa

Denna projektrapport visar, per projekt, vilka kandidater som
har testats samt deras resultat, uttryckt i C-poang pa

respektive skala.

Det ar mojligt att sortera kandidaterna efter namn, det datum
de testades, samt efter deras podng pd respektive skala. Den
sista kolumnen till hoger, Lamplighetspodng, ar endast ifylld
da foretaget har en organisationsspecifik ekvation inlagd i
systemet. Sorteringen sker nar du klickar pa respektive

skalnamn.

Under Verktyg finns en rad ikoner: Den forsta ikonen —

papper och penna — tar dig till en ruta dar du har mojlighet att

P,
i

skriva in noteringar om kandidaten.

Den andra ikonen, papperskorgen, raderar en kandidat.

20



De resterande tva ikonerna 6ppnar resultatrapporterna som
.pdf-dokument.

Den forsta ikonen avser rapporten till testadministratoren,
FI

den andra avser den rapport som ldmnas ut till kandidaten.

[-2

21



Genom att klicka pa lanken Starta test till vinster i det grona

menyfiltet startar TA sjdlva administreringen av PJP.

2 PFTestengine - Microsoft Intennet Explorer

Arkiv  Redigera Visa Favoriter Verktyg  Hidlp

eﬁakSt - D |ﬂ @ h /,_7 Sk ‘?:":{Favur\ter | 3 :; _J 3

Adress @ hitp: /50,252, 165.66/PFTestEngine Trainings/Start Training. aspxPcheckstring=3339323430444420

Assessio

Starta test

Du &r p8 uig atk starks etk test,
Walj test ach till vilket projekt den aktuella kandidatens resultat ska kopplas,

Wilj Projekt:

Urval butiksanswarig norr |

Vilj test:

*
Starta test

Forst maste du vilja det projekt till vilket kandidatens resultat
ska kopplas, darefter viljer du test. Genom att darefter klicka
pa knappen Starta test, startar du den del av systemet som ar

direkt riktat till kandidaten.

22



2 Add Candiadate - Microsoft Internet Explorer
Arkiv  Redigera Visa  Favoriker  Verktyg  Hislp
Qria - © - [¥] B @ Osek Sleravoier & - & 3

Adress |{€] http:/J0.252. 165.66/PFTestEngine/UsersjaddCandidate. aspi?checkstring=30353943453942 20 ickst =1 88420dc-ecF4-47a7-b70c-B6.aFsbdede0

. Valkommen!
J Du sks nu f& genomférs Predicting Job Performance - PJR, ett tast utvecklat for

att ge information am grundldggande personliga egenskaper som har
Predicting Jub Performance  betydelse i arbetslivet, Testet ger dels information om hur du &r som persan
(t ex hur du féradrar sttts dig an arbetsuppgifter och hur du relaterar till
andra), dels om din férmiga att resonera logiskt,

Innan sjalva testet startar, kormmer du att £3 fylla | n3gra personuppgifter
nedan. Behandlingen av dina perzonuppgifter kopplade till ditt testrasultat
omfattss v Personuppgiftslagen, och du rists ge ditt samtycke till
anvandningen av dina uppgifter, Enligt denna lag har den person eller det
forstag (=3 kallad Personuppgiftsansvarig) som erbjudit dig stt fylla i detta test,
ansvar fér stt de personuppaifter du |gmnar hanteras korrekt, Det & till
personuppagiftsansvarig du ska vanda dig for att £ information om dina
rattigheter, Innan du genomfar testet ska du ha f3tt information om varfér
testningen sker, och hur rezultaten kormmer att anvandas,

Fomann: anders

8

Efternamn: Bnderszan
Kiin: Man v
Alder: 43

Adrass: andersuggen 2

Postnr: 222 22

® % % & 8

Postort: nderstarp
Land:

Telefon dagtid:

Telefon levillstid:

Mobil:

E-post:

Hagsta uthildning: Grundskols och 3-4-&rigt gymnasium v *
Ovrig utbildning:

Nuvarande
arbete /befattning:

Nuvarande
arbetsgivare:

sokt
arbete /befatining:

Solkt arbetsgivare: Exempel AB
LE:s rmer orn Personuppaiftslagen

»« Jag ger mitt samtycke till att mina personuppgifter
12} behandlasi enligh d b I iPULach

angivna sndamal.

&] Klar

Denna sida ar den forsta sida kandidaten moter i systemet.
Har kravs att han eller hon fyller i de uppgifter som ar
markerade med asterisk *. Vilka 6vriga uppgifter som kravs,
bedoms av TA. Kandidaten ska, genom att klicka pa lanken
Lis mer om personuppgiftslagen, ta till sig information om
personuppgiftslagen vad galler behandling om
personuppgifter. Han eller hon maste sedan godkianna
behandlingen av de egna personuppgifterna genom att klicka i

tillstindsrutan, och darefter klicka pa knappen OK.
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Den forsta sida kandidaten kommer till, innehaller en

introduktion till hela testet.

£ Psykologifdrlaget Test - Microsoft Internet Explorer

Arkiv  Redigera Visa Favoriter Verktyg  Hidlp
_J
=

eﬁakSt - D |ﬂ @ h f_“ Stk ‘?:":(Favur\ter & g

Adress @ hitp: /50,252, 165.66/PFTestEngine/pfplayeripfplayer aspxPriPath=, [Resourcestrainings/{7DDCB3A6-6756-490A- AEDC-5A436.306B1 A} resources(project.amb

. Introduktion
Innan du bérjar behiver du bli bekant med hur testmiljon ar upplagd
. 54 att du kan orientera dig i den.

Predicting Jub Ferformance  Testningen best3r av tvd olika delar, del 1 och del 2, I den farsta delen
kommer du att f3 ta stallning till en rad pastdenden som &r avsedda att
saga ndgot o hur du & sam person, Den andra delen innshiller aliks
typer av problemldsningsuppgifter, Del 1 &r tidsbegransad till 20
minuter och du kan inte fartsatta till del 2 om inte samtliga pdstienden
beswarats inom denna tidsgrans. Del 2 har ocks3 en tidsgrans p3 20
minuter.

Nar du arbstar dig igenom respektive del, kommer det st Gverst |
varje fanster hela tiden att finnas information som wagleder dig. Har
visas antalet uppaifter i den aktuella delen, vilken av uppaifterna du
arbetar med just nu och hur 13ng tid som aterstdr, I detta
navigationsfalt finns ocksd information om vilka uppaifter du besvarat
ach vilka uppaifter du hoppat éver (numren p3 dessa uppgifter visas i
fet stil).

Varjs del inlsds med ett sxsmpel som visar vilken typ av uppaifter det
handlsr om, och vad du ska gara, L&s instruktioner och exempel nogal
Under testningen kan du nar som halst a8 tillbaks till denna sida
genom att Klicka pd "Visa introduktion”.

Assessio
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Genom att klicka pa knappen Ndsta, kommer kandidaten
vidare till foljande sida, vilken innehaller instruktion och
exempel till den forsta delen av PJP. Denna del innehaller
pastdenden om den egna personligheten. Kandidaten tar
stallning till i vilken utstrackning varje pastdende stimmer in
pa honom/henne, genom att vilja ett av de fyra

svarsalternativen.

Kandidaten kan prova att klicka i exemplen och maste sedan
bekrafta att hon/hon last instruktionerna genom att klicka i

rutan langst ner, och darefter pa knappen Starta test.

] Psykologifarlaget Test - Microsoft Internet Explorer

Arkiv  Redigers Visa Favoriter Verktyg  Hidlp

Qria - © - [¥] B @ Psk Jeraoie &) (- )3

fdress |§’| http: /80,252, 165.66/PFTestEngine/pfplayeripplayer, aspx?PriPath=,  [Resourcesjtrainingsi{ 7DDCB3A6-6756-493A-ABDC-5A43630561 AGHresources/project xmh

. Del 1, instruktion och exempel
I del 1 ska du ta stallning till en rad olika pastienden. Din uppaift ar
. att lasa varje pastiende och bestdmma i vilken grad det

stammer in pa dig. For varje pdstdende finns 4 svarsalternativ:

Predicting Jub Performance

1. stimmer inte alls P
2. Stimmer inte sirskilt val &
3. Stimmer ganska bra § o@
4. Stammer helt & . -
i s/ &/ & 5
Efter warje pastiende ska du markera ditt svar genom att klicka far & & 3 4.3
den siffra som motsvarar det svarsalternativ du waljer. ég égﬁ‘ g é!;
$ & g
E) @
Exempel:
z 3 4
1. Jag ar en spontan person. @ O O O
2. Jag tycker det ar obehagligt att tala infar stora 1 2 3 4
grupper. 9]
Tank pd:

Det finns inga "ratta” eller "felaktiga” svar - tank inte p& varje
pastiende far lange, utan valj det svarsalternativ som kommer
spontant och naturligt. Om du will dngra ett svar, klickar du bara i ratt
ruta istallet, 53 flyttas markeringen,

Det finns totalt 84 pastdenden och du har 20 minuter pd dig; det &r
ot om tid.

Tank pd attinte hoppa dver ndgot pastdende, Du kan inte g3 vidars
fran en sida med pastisnden om du ints ints besvarat alla
péstienden p3 sidan. Mar du tagit stallning till alla pistienden, finns
mijlighet att g tillbaka och titta pd pastdendena igen. Anvand
navigationsfaltet.

Klicka pd "Starta test” for att borja med sjalva testet,

0% 3ag har last instruktionerna Staria test

Assessio
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Nar kandidaten klickar pa knappen Starta test, inleds sjalva
testningen. Kandidaten har nu maximalt 20 minuter pa sig att
ta stallning till de 84 pastdenden som ingar i del 1. Detta ar val
tilltagen tid, vilket ocksd framgar av instruktionerna pa

skarmen.

I det grona faltet hogst upp finns dels en tidsmdtare som visar
hur lang tid kandidaten har kvar och linkar som gor det

mojligt att Visa introduktion samt Visa instruktion for

deltestet under testningens gang.

Siffer-raderna vid Navigering visar vilken grupp av item och
vilket specifikt item kandidaten for ndrvarande arbetar med.
Observera att det inte ar mojligt for kandidaten att hoppa
fram och tillbaka mellan sidorna under testningens gang; han
eller hon maste ta stillning till alla pastdenden pa en sida for
att komma vidare. Nar kandidaten besvarat samtliga
pastdenden, kan hon eller han ga tillbaka for att titta pa och

eventuellt andra sina svar.

Om kandidaten mot féormodan inte skulle hinna ta stillning
till alla pastaenden innan tiden gatt ut (genomsnittlig tid for
att besvara pastdendena ar cirka 8 minuter) avbryts testet och

inget resultat sparas.
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Psykolog]
Arkiv  Redigers Visa Eavoriter  Verbtyg  Hidlp

Qs O W@ G Pu o @3- % 8 U3

Adress |{€] hetp:/J80.252. 165.66/PFTestEnine/pfplayerpfplaver. sspxiPrPath=. /Resourcestrainings/{ DDCB3AG-B756-4994-ABDC-5A43630681 AGHresources|project.xml

. ¥isa introduktion
i on fir deltest
J Tid kvar: 1

laget Test icrosoft Internet Explorer

Predieting Job ferformance,
F
Navigering: 9101112 1314151617 18 19 20 &
2122 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 o j‘ :"
4142 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 53 54 55 56 57 58 59 60 3 Ly /
61 62 63 64 6566 67 68 69 7071 7273 747576 77 787980 .5‘? ‘g’ &- [/
81 82 83 B4 g /

1. Jagfunderar sallan p§ mina prablem.

2. I arupper hiller jaq I3q profil.

3. 1sqtycker det &r svart att organisera min tillvaro,

4. De flesta manniskar &r ratt oplitiiga.

5. Jag kanner mig ofta orolig for saker och ting.

6. Jag gillar att traffa nya manniskar,

7. Jag ar disciplinerad och f3r saker utfarda i tid,

8. lagkan lyssna intresserat pd vem som helst,

Or|O~ONO~ O~ @~ @~Ow
Qu|lOwQuQuQuwQwQuw(Qw
@+@*@*@+~>@*>0~0*0O=

Assessio




Nar det sista pastaendet besvarats, kommer féljande bild upp,
vilken erbjuder kandidaten att om han eller hon si 6nskar, ga

tillbaka och titta pa pastdenden och svar.

] Psyknolt aget Test - Microsoft Internet Explorer

Arkiv  Redigera Visa  Fovoriter Verktya  Hidlp

Qus- O W@ G Ou o @3- % 8 U3

Adress a http: /80,252, 165.66/PFTestEngine,/pfplayer/pfplayer. aspx?PriPath=  [Resourcesitrainingsi{7DDCE3A6-0756-499A-ABDC-5A43630681 AGHresources/praject zmli

. ¥isa introduktion
J Tid kvar: 17:11

Predicting Job Performance

F
Navigering: 1 2 3 4 5 6 7 8 910111213 14 15 16 17 1813 20 .;'.'-\
21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 e f :{“
41 42 43 44 45 46 47 45 49 50 51 52 53 54 55 56 57 58 53 60 v & 5 /
61 62 63 Ad 65 66 67 6B 69 70 71 72 73 74 75 76 77 74 79 80 E.e f g j’
£ é‘
&

g ;,‘,-
FEFF
1 2z 3 4
81. lag 4ar radd fér att gora misstag. elolol|o
" " 1 2z 3 4
82. P3 miten har jag alltid saker att framfara, @lololo
2 . . 1 2z 3 4
83. Jag hillzr mig valinformerad och fattar oftast farnuftios beslut, alololo
. " 1 F 3 4
84. lag lsgaer for stor vikt wid att géra andra néjda. ololols

D har nu mégliahet ot 55 och andra dina svar genom att kiicka p3 frégorna i

navigeringsmenyn. Klicka pd "Avsluta deltest” ndr du &r klar, Nar du klickat p§
"Avsluta deltest” kan du inte langre o3 tillbaka till denna del. Avsluta deltest

Assessio
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Genom att klicka pa knappen Avsluta deltest, kommer

kandidaten till denna sida.

Psykologiforlaget Test - Microsoft Internet Explorer

arkiv Redigera  Visa  Favoriter  Verkbyg  Hijdlp

@Bak&t - f\) B @ (/h /Ost.k \Etn'\?Favoriter @ B' ;} D .‘ﬁ

Adress @ http: /{80,252, 165, 66/PFTestEngine/pfplayer/pfplayer, aspx?PriPath:

JResources|trainings){FDDCEBIAG-5756

Tack!

Du &r nu klar med del 1.

Du kommer nu att f3 fortsitta med del 2.

Efter ndgra sekunder kommer automatiskt instruktionerna till
del 2. Kandidaten liser igenom instruktionerna och klickar i

rutan for att bekrafta detta.

] Psykologifarlaget Test - Microsoft Internet Explorer

Arkiv  Redigera Visa  Fovoriter Verktya  Hidlp

Owr- O HRG Ao @228 U3

Adress a http: /80,252, 165.66/PFTestEngine,/pfplayer/pfplayer. aspx?PriPath=  [Resourcesitrainingsi{7DDCE3A6-0756-499A-ABDC-5A43630681 AGHresources/praject zmli

. Del 2, instruktion
1 del 2 korrner du att £3 besvara olika problemlésningsuppaifter. Det
. finns tre olika uppgiftstyper, 4, B och C. Infor varje ny typ av

uppaifter, kommer du att £ ett exempel dar ratt svar ar markerat,

Freictng Jab Performance
1 uppaiftstyperna A och B ska du markera rétt svarsalternativ bland
flera genom att klicka pd det, Om du dngrar ett swar, klickar du bara
pd det nya svarsalternativet s& flyttas markeringen.

1 uppaiftstyp C ska du sjdlv skriva in et svar efter varje uppgift, Om
du Engrar st svar raderar du det skrivna ach skriver in det nya i
stallet. O du har problem med att anvands tangentbordst och
behaver ava dig, ska du saqa till din testadministrator nu.

Det finns totalt 44 uppaiftsr ach du har sammanlagt 20 minoter pd dig
fidr att lasa instruktioner, titta p3 exempel och besvara uppaifter. Om
du kir fast pa ndgen uppgift, 3r det viktigt att du inte funderar far
lange, utan g8r vidare till nasta - du behdver alltsd inte svara pd alla
frigar pd en sida for st karmma vidare, Du har sedan méjlighet att o8
tillbska till Sverhoppads uppaifter i alls tre delarna (4, B ach C) om du
far tid dver. P8 varje sids finns en knapp langst till vanster med textsn
“awsluta test”, Klicka p3 den bara em du ar saker p3 att du inte kan
svara pa fler uppgifter i ndgon av delarna &, & eller C. Du kan hela
tiden g3 tillbaka Hll instruktioner och exempel genom st klicka pd Visa
instruktion far deltest,

Om du fartfarande arbetar med uppgifterna nér tiden g8r ut, stangs
testet ned och ditt resultat sparas.

Klicka p& "Starta test’ fér att hiria.

[¥] * 1ag har last instruktionerna Starta test

Assessio
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Nir kandidaten klickar pa knappen Starta test, inleds del 2
med instruktioner och uppgifter till uppgiftstyp A. Har dr det
mojligt for kandidaten att hoppa 6ver de uppgifter han eller
hon inte kan, alternativt vill vinta med, och 4nda gd vidare till

nista sida. Det finns sammanlagt 18 uppgifter av denna typ.

icrosoft Internet Explorer

Arkiv  Redigera Visa  Fovoriter Verktya  Hidlp

Qe - () E @ (h pSDK '\i&‘Favwwter & Bvﬁﬁ L&

Adress |@ http:f80.252, 165.66/PFTestEngine/pfplayeripfplayer, aspx?PriPath=, [Resourcesjtrainingsi{ 7DD CBIA6-6756-493A-ABDC-5A43630661 AG}resoUrces/project <k

P

Predicting Jo Performance

Navigering: UppgiftstypA: |1 2 3 4/ 5 6 7 8 91011121314 151617 18
Uppgiftstyp B: 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29
Uppgiftstyp C: 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44

Instruktion uppgiftstyp A

1 dessa uppaifter finns heskrivningar av pd vilket st tvd saker forhller sig till
warandra. Din uppuift ar att lasa varje analogi och fundera ut vilket av de angivna
svarsalternativen som fullbordar den. Markera det alternativ du tror &r ratt genom att
klicka p3 det, Klicka pd knappen "Nasta” nedanfdr uppaifterna nar du wil g3 widare. Du
ksn ven bladdra mellan uppgifterna | navigationsmenyn ovan. Klicks ps knappen
"Avsluta test’ bara ndr du &r siker p3 att du besvarat slla uppaifter du kan.

Exempel:
1. En bok farhller sig till lasa, som en bil vag motar kira fordon
Rl O ® @)
o . 5 ) sydpolen st syd vast
1. Hager forhaller sig till vanster, som nord forhaller sig till [S) o [@) o
. envishet plikttrahet  uth&llighst srlighet
2. Kraft farhSller sig till styrka, som enerdgi till
. . ’ nytt slut start mal
3. Krig farhller sig till fred, som barjan till o ) o o
. 31 3 z 33
4. K farhller sig till L, som 32 till o o o o

Assessio
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Kandidaten gar vidare till uppgiftstyp B, se nedan. Dessa dr 11

till antalet och foregas av en ny instruktion.

Psykologiforlaget Test - Microsoft Internet Explorer

Arkiv  Redigera Visa Favoriter Verktya  Hidip

Qs - © [ @GO derwew @ 2-% @ (B

Adress ahttD:/'fSU.ZSZ‘l65.6EJ'PFTEslEn\;lnefufu\ayeriufuhyer.asDx?Pr]Path:‘J'ResDurcesitraln\HDSi{7DDCE3AG'B?56—499A*AEDC'5A436SUEEl»QEHV’ESDUF(ES/DFD]EEt‘xm\l

-
Yisa introduktion
. Yisa instrulktion deltest

Predicting Jubs Performance

Navigering:  Uppgiftstyp A: 1 2 3 4 5 6 7 8 91011121314151617 18
19 20 21 22 23 24 25 26|27 28 29
Uppgiftstyp C: 30 31 32 33 34 35 36 37 3639 40 41 42 43 44

Instruktion uppgiftstyp B

Dessa uppaifter best3r av tal ordnade i serier, I varje uppaift féljer serien en viss
reqel, Din uppaift & att komma pd denna reqel och hestdmma vilket tal som ska std
p& dsn prickads linjen f&r att fullfislia respektive talserie, Markera det slternativ du tror
5r ratt genom att kiicka p3 det. Klicka pd knappen "Nasta’ nedanfar uppaifterna nar du
will i widare. Du kan @ven bladdra mellan uppaifterna i navigationsmenyn ovan.
Klicka pd knappen "avsluta test’ bara nar du &r siker pd att du besvarat alla uppgifter
du kan

Exempel:

14 8 1z 16 11
[¢)

o ® 00

27. 2z 1 6 3 18 9

28. 27 18 45 30 75 ® 0 0O O O O O

29, 13 13 15 10 17 7

Assessio
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Den sista delen i PJP utgors av uppgiftstyp C. Det finns 14
uppgifter av denna typ och dven har far kandidaten
instruktioner och exempel. Observera att kandidaten hir
madste anvanda tangentbordet for att skriva in sina svar i

rutorna.

] Psykologifiinlaget Test - Microsoft Internet Explorer,

Arkiv  Redigera Visa Favoriter Verktya  Hidip

Q- ©Q ¥ [A & S sk ¢ Favorter 2 K- :\ﬁ LJ) &

Adress Q http://&0.252, 165.66/PFTestEngine/pfplaveripfplayer.aspx7PriPath=, . [Resources trainings/{7DDCB3AE-8756-499A-ABDC-5A436306B1 A6 resources/project xml

i ,- i ’
visa introduktion
I : : 17:40 —_ R e oty
| Tid kvar: 17:40 Yisa instruktion for deltest

Predicting Jubs Performance

Navigering: UppgiftstypA: 1 2 3 4 5 6 7 6 9101112 1314151617 18
Uppagiftstyp B: 13 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29
Uppagiftstyp C: [30 31 32 33|34 35 36 37 36 39 40 41 42 43 44

Instruktion uppgiftstyp C

De har uppgifterna bestdr av ord, bokstaver och/eller siffror som ar ordnade enligt en
wiss logisk ordning. Din uppgift r att komma pd vilket sller vilka tecken (det kan vara
en eller flera hokstaver, siffror eller ord) som logiskt fljer | varje serie, Du far en
ledtrsd genam antalet rutor efter varje uppaift. Anwand tangentbardet far att skriva in
ratt svar | rutorna, och tank pd att skilja mellan stora och sma bokstaver, Klicka pd
knappen "Nasta" nedanfér uppgifterna nar du vill a8 vidare. Du kan &ven bladdra
mellan uppaifterna i navigationsmenyn ovan, Klicka p& knappen "Avsluta test” bara
nar du ar séker p att du besvarat alla uppaifter du kan,

Exempel:

1. & E 1 M

30. Ett A Tre C Fem

=

31. sprikar rikar kar

32. dnga wvatten

HHDD

33. aBcC BCA

0

Assessio

Nar kandidaten kommit till slutet av uppgiftstyp C (och for
ovrigt nar som helst under del 2) finns det mojlighet att, om
tiden sa medger, gd tillbaka och forsoka 16sa de uppgifter man

tidigare hoppat over.

Nar han eller hon klickar pa knappen langst till vinster pa
skdrmen, Avsluta test, kommer en fraga upp huruvida
kandidaten verkligen ar klar med alla uppgifter och vill
avsluta. Nar kandidaten bekraftat att han eller hon vill

avsluta, kommer féljande sida upp.
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2 Psykologiforlaget Test - Microsoft Internet Explorer

Arkiv  Fedigera  Visa Favoriter  Yerkbvg  Hjalp

@Bak&t - I'\-) B @ \l_’h pSﬁk *Favnriter @ Bv ,.‘:L‘,_, D ..ﬂ

Adress |@ hktp /{80,252, 165, 66/PFTestEngine, pfplaveripfplaver . aspx?PriPath=. . [Resources trainings/{ 7TDDCE3AG-8756

Dina resultat dr registrerade.

Tala om for din testadministratir att du ar klar.

¥i tackar for din medverkan!

Om kandidaten viljer att i detta lidge klicka pa knappen
Nista, kommer han eller hon till denna sida, vilken alltsa
kraver TA:s anvindarnamn och losenord. Detta avslutar

kandidatens genomforande av PJP.

3 Candidate Test Report - Microsoft Internet Explarer

Arkiv Redigers  Viss  Favoriter  Verktyg  Hislp

Qur- O [ [@ G Lo oo @3- % -3

Adress a http: /80,252, 165.66/PFTestEngine/PFICandidate TestRepart, aspx?chstr =F463cee3-7a24-4baf 650 2-aa6559ch 9349

Assessio

Logga in for att visa
kandidatens rapport

[ ]
Losenord:

[ Hamta rapporten ][A\/sluta ]

TA kan nu vilja att antingen himta kandidatens rapport ”Ditt
resultat” direkt (genom att skriva in anvindarnamn + l6senord

och klicka pa Hdimta rapporten), alternativt skriva in
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anvandarnamn + l6senord och klicka pa Avsluta, vilket tar TA

tillbaka till utgangssidan.
Harifran kan TA genom att klicka pa lanken Projekt i

menyfiltet och darefter pa Visa projektrapport under Verktyg

hamta kandidatens resultat, se sidorna 20-21.
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Tekniska krav

Windows XP

Skarmstorlek:
Minst 800 x 600, 1024x768+ rekommenderas

Webblasare:

Internet Explorer 5.1+ eller senare

Acrobat Reader
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