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Innledning

I testsystemet er det fire forskjellige roller eller
funksjonsnivaer: Systemadministrator, Organisasjons-
administrator, Testadministrator og Kandidat. Under folger
en kort oppsummering av funksjonene etterfulgt av et avsnitt
som gir en mer detaljert beskrivelse av hvordan Organisasjon-

og Testadministratorer skal bruke systemet.

Systemadministratoren (SA) er Assessios webadministrator

(nettadministrator) og er ogsa kontaktperson for kundenes

Organisasjonsadministratorer.

SA har felgende hovedoppgaver:

e Oppretter kunde- og kontaktinformasjon.

e Oppretter brukernavn og passord.

e Tildeler test til organisasjonen, samt fastsetter eventuell
automatisk testokningskvote.

e Kontrollerer at obligatorisk utdanning er gjennomfert og at

lisensen er aktiv.

Organisasjonsadministratoren (OA) er kundens hovedkontakt

mot Assessio, samt den som kontrollerer bruken av PJP innen

egen organisasjon.

OA har felgende hovedoppgaver:

e Kontakt med SA.

e Oppretter Testadministratorer i egen organisasjon.

e Angir grensesnittssprak for brukere i egen organisasjon.

e Tildeler brukernavn og passord til Testadministratorer i
egen organisasjon.

e Oppretter prosjekt i egen organisasjon hvor PJP skal
brukes.

e Angir hvilke Testadministratorer som skal arbeide i hvilke
prosjekter.

e Har kontroll over organisasjonens totale testforbruk.

e Har tillgang til samtlige testinger/testresultater som er

gjennomfert innen egen organisasjon.



Testadministratoren (TA) er organisasjonens “testleder” — det
vil si den personen som administrerer og gir tilbakemelding pa
PJP resultater til kandidatene.

TA har felgende hovedoppgaver:

e Administrerer test til kandidater, og genererer
resultatrapporter for tilbakemelding til kandidaten og for
underlag til utvelgelsesbeslutninger.

e Har kontroll over egne prosjekter og tilgang til

kandidatenes testresultat som herer disse til.

Kandidaten er den som gjennomferer PJP under kontrollerte
betingelser. Kandidaten far tilgang til sine resultater i

rapporten ”Ditt resultat”.

Under folger en skjematisk beskrivelse av oppbyggingen og
praktisk bruk av systemet med utgangspunkt i rollene OA og
TA. Bruken av PJP knyttes opp mot obligatorisk utdanning
som blant annet ser pa hvordan websystemet fungerer. Denne

beskrivelsen forutsetter i sd mate en viss forkunnskap.



Organisasjonsadministrator

(OA)

Skriv inn https://test.assessio.com i din nettleser.

Du kommer da til siden nedefor:

£ | https: [ ftest. assessio.com!

W GA0 | & PFTestengine

[&

Assessio

Brukerinfo:
Ikke innlogget

Velkommen til Assessios
internetbaserte testsystem

Logg inn mead brukernavn og passerd nedenfor.

Brukernawvn:

Passord:

I dette eksempelet arbeider du som OA i organisasjonen

Eksempel AS og heter Mari Jensen.

Brukernavn: mari

Passord: mari

P4 denne siden logger du inn som OA med det brukernavnet
og passordet som du har fatt tildelt av SA ved kontakt med
Assessio. I dette eksempelet brukes mari som burkernavn og

mari som passord.



Nar du er logget inn kommer du til siden nedenfor. Det
gronne feltet til venstre star na i ditt navn (Mari Jensen) samt

din rolle (Organisasjonsadministrator).

P4 denne siden kan du se hvor mange tester som finnes
tilgjengelig i din organisasjon (i dette eksempelet er det 100),
og hvor stor den automatiske testekningskvoten er (dette er
ogsa 100 i dette eksempelet).

I det gronne menyfeltet til venstre er det ogsa et antall lenker:

Hjem, Organisasjoner, Brukere og Prosjekt.
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Assessio

e Velkommen til administreringsmodulen
Orgaais i fons -
administrator Bruk lenkene | menyen pl venstre side for § navigere.

Lospg ut

PIP Norsk

Antall gjenstiends tasters 100
By Automatisk kvate: 100
Oroanisasionar
Brukors
Prosjekt
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Menyen

Organisasjoner

Nar du klikker pa lenken Organisasjoner, kommer du til
siden nedenfor. Her er det et antall Verktoy (bruken av disse

beskrives pa sidene 12-16), samt organisasjonens Navn.

R P Testengine - Micrasolt Intermet Explores

Brukerinfo: Min organisasjon

Verkioy Navn
iy Ba0O:s& Eksampel A%




Brukere

Neste lenke i det gronne feltet til venstre er Brukere. Nar du

klikker pa denne lenken kommer du til siden nedenfor. Her
vises alle brukerne i organisasjonen Eksempel AS; hvilken rolle
de har (OA eller TA), hvilken dato de ble lagt til og hvorvidt
de har en aktiv lisens eller ikke.

R PFTestengine - Microsolt Internet Explorer
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Assessio

Briloirinta Brukere

Mari Jergan
Crganisasfons-
e el Legg til brubers
Logg ut

Varktay Havn Rl D v s o Dpprattingsdate Akt
Hism P Jargan, M OR Eksampal AS 30.11,.2006 X

Droanisasioner

Brskers
Prosjekt

& T T [ Trusted stes 4




Du legger til nye brukere ved 4 klikke pa lenken Legg til
brukere. Da kommer du til siden nedenfor. Her kan du legge
til flere OA, samt de TA som skal administrere PJP innen din
organisasjon. Legg merke til at du i din rolle som OA ikke kan
administrere PJP til kandidater — da ma du legge inn navnet

ditt som TA ogsa.

Den informasjonen som har en rad asterisk * er obligatorisk.
Brukernavn og passord bestemmer du i samrad med
respektive TA; ordene méa vere minst 4 tegn lange. Du

kan ogsa velge a legge til flere OA. Her velger du ogsa

grensesnittssprak for brukeren.

3 PFTestengine - Microsofl Internet Explorer
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Brudearinfo:
s Legg til ny bruker
Crganizasfons-
administrator
Loagut
Ralle: ‘Tastadministrater >
Hiem Organisasjon: 5
Draanisasioner . .
Brukere :m“:m Easan .
P kit thermn Harsan ]
Abctivg
Stillirg:
Avwdeling:
meI.Eh'-mpdu.I-n ) ]*
Postnunmenr: 1111
Poststed: ‘Eksermpelby .
Laured _an“ 'V .
Telefon 11
Talafon 2:
Telefon &:
Faks:
By harstenBaksempal.ne
Brukemavni yE—— 1 Feltet "Brukemavn” mb inneholde mellam
e | WagTotagn.
Passord: [R— * Faltat “Passord” mib innaholde mallorn 4
og 30 tegn.
Bekraft passord: LTI "
Grensesnittssprdlo Horsh N

[_Ltegati ) Aty |




I eksempelet har Mari lagt til en TA som heter Karsten

Hansen. Brukernavnet er karsten og passordet er karsten.

Nar Mari har fylt ut all informasjon og klikker pa Legg
til-knappen, vil Karsten Hansens navn dukke opp i lista

over Brukere (se bildet under). Hver gang det legges til en

ny bruker i systemet blir det automatisk sendt en mail til
Assessios systemadministator. Assessio kontrollerer si at disse

brukerne har gjennomfert den obligatoriske utdanningen og

godkjenner sa ham eller henne. For SA godkjenner en ny TA
kan ikke han eller hun bruke PJP.

'ai'l Testengine - Microsoft Internet Explorer
Al Rodger Wi Favoriter Verdtay  Hicl ?,“
Omaa » - (W] ) 0] sk Srraveter @ [ (v i ]+ D B4
Acresse | &] hetp: [jwwer, =] EJ c8th | Lakar *
Assessio
Brulcerinfo
Mari J-nur: Br“ ker&
Orgeaisaijons=
mw Legg bl brukors
Varkitey M Haolls Dhrganis asjon Dpprettingsdasto Aktv
Missn ¥ § 8 Hansen, Karsten TA Eksampal AS 14,12, 2008 %
r R Janigan, Mar =13 Ekrampal AS 30,11, 2006 ¥
D i o joaver
Brukers
Erosiskt
& 1T 1T [ tnsted sees 7
Bytt passord

Klikk pa nekkelikonet, Bytt passord for a endre ditt passord.
Her kan du ogsa endre passord til alle testadministratorer i

din organisasjon
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Prosjekt

Den siste lenken i det grenne menyfeltet pa venstre side er
Prosjekt. Nar du klikker pa denne kommer du til siden under.
Herifra skal du, ved & klikke pa Legg til prosjekt, definere

de prosjektene som de forskjellige TA skal administrere PJP

gjennom.

'ai'l Testengine - Microsolt Intemet Explorer
Fi  Redigor Vs Favorltter Vorkoy  Hislp il
O Tae = ) - (5] 3] (0] sk CrFavorter € | (0 W - il

Adresse 8] hitp: v, = Bstu Lirkar ®|

O

Assessio

Brulerinfo:

Hari hnul!l Prnsjﬂkt
Crganig b fong -
i brator
Loga ut

Lo t prosjekt

Verktay Hawm Test Drganisasjon
Hism
Organisasjoner
Brukere
Browiekt

£ Fulfet I U@ Tnsted saes +

Lenken Legg till prosjekt tar deg til neste side.



3 PFTestengine - Microsaft Internet Explorer

B Bedgw Vs Favortter  Varktey Help

Qs - )

ﬁ :_EI.‘ '.;\- ..-f-.'s"‘ Y Fovortter ) | (3~ i B

Agfresse | ] hetp: 180,252, 165 SE/PFTestEngne/Groups edgroup. asprichodkstring= 36444 | 4438304420 v ot A
Y
O .
Assessio
Brukerinfo: ]
g Legg til nytt prosjekt
D{ﬂh‘f}l‘fﬂf"
aderinistrator Mawn: Butikksjef til nordra bydel
Test PR Morsk kvl
Baskrivalse: Rekrutbering sv butikksjef til nordre
Hijsm bydial
Drganisasjonaer Drganisasjon:
Brukers
Prospekt Tildalte Tekn tildelts
s Ladidnis bratores: tostadministratorer:
Faritan Hanian
Lars Svansson
[ Legatii || Avbryt |
b
&) Fullart & Inkematt

Pa denne siden gir du prosjektet navn (i eksempelet kalt:

Butikksjef til nordre bydel). I hurtigmenyen ved test velger du

den testen (PJP — norsk versjon eller PJP — svensk version) som

skal brukes i prosjektet. Du kan ogsa gi en kort beskrivelse av

prosjektet.

Deretter skal du tildele TA til prosjektet. Den eller de

testadministratorene som du har lagt inn tidligere stér i listen

Ikke-tildelte testadministratorer. Marker den eller de som skal

administrere PJP i dette prosjektet, og klikk pa knappen Legg

til. Da flyttes de TA som er valgt til den venstre ruten, Tildelte

testadministratorer.
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Verktoy

Nar du klikker pa Organisasjoner i det gronne menyfeltet
kommer du til denne siden. Pa denne siden er det fire
forskjellige symboler under rubrikken Verktoy. Disse
verktoyene heter Rediger, Vis rapport, Vis prosjekt og Vis
brukere. Disse funksjonene presenteres pa de folgende sidene.

R PFTestengine - Microsolt Intemet Explorar

!.HWWWWM zi

O Thaks ~ ) - [d] {3} 7| S sek Favorkter & | 9= ' [l - o |
EERIG ey e =] Dot s »

O

Assessio

Weiciafin Min organisasjon

Mari Jansen
ChrganisasjoRs
adeiniptrator
Logg uk

Verk ey Hawn
Himm r B 0O & Eksempal A5
Draanisasionar

Erukere
Eresiskt

sl




Rediger 3

Ved a klikke pa symbolene lengst til venstre — Rediger

— kommer du til siden nedenfor, som inneholder informasjon
om din organisasjon. Her kan du som OA redigere
organisasjonens informasjon hvis noe skal endres. Disse
endringene — for eksempel endre adresseopplysninger — vises

da ogsa hos Assessio.
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Vis rapport

Det andre symbolet under Verktoy — Vis rapport — viser
Organisasjonsrapport som du ser et eksempel pa under.

Her star informasjon om kontaktperson, hvor mange

tester organisasjonen har kjopt, hvor stor den automatiske
testokningskvoten er, samt hvor mange tester som er brukt.
Dessuten vises historikk pa datoen for nar testkvoten er okt og
med hvor mange tester, samt informasjon om respektive TA:s
testforbruk.

Ved hjelp av Organisasjonsrapporten kan du som OA
kontrollere hele organisasjonens og respektive TAs
testforbruk, og se hvor mange tester organisasjonen har kjopt

inn over tid.

A PFTestengine - Microsolt Internet Explorer

Fil Rediger Yis Favorktber  Yerkbay Hielp
O Tbake ~ ) - 2] (2] 5| S Sk 7 Favorkter £ -5 il - i
Advesse | @] hitpsffv,
O .
Assessio
elirsiesiens Organisasjonsrapport
2t bt i
H
Logg ut Eksempel AS (ooo-ooo)
- PJP Norsk
Organisasioner
Brubiare Kontaktpersan:
Prosiekt Antall tesber: 100
ik bwvoton: 100
Antall brukite tester: 1
Testadministratorenes testforbruk:
anen Anitall
Kariten Hanian [}
] Fulfart

Bsat|| | | | | L L ]| @@ e erresne. |




Vis prosjekt D

Det tredje symbolet fra venstre — Vis prosjekt — viser de
prosjektene som organisasjonen har registrert, og gir mulighet

til & legge til nye prosjekter.

] PFTestengine - Microsoft Internet Explorer

) - =) (D) 0] Dotk rwonter @] (v L Wl L&

Adresse | €] rT—

O

Assessio

Bruberinfor
Marl Jensen

Cvganisasfons-
agrninistrator
Logg ut

Higoy
Organizasionar
Brukere
Prosiekt

Prosjekt

Legq Hl prosjekt

Verlctoy Havn Test Organisasjon
F E 8 butikksjef il nordre bydel PIP Horsk Eksampel AS

| | J ] eeiellewene. | | | | |
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Vis brukere

Det fjerde og siste symbolet — Vis brukere — viser listen over

brukere i din organisasjon, samt gir deg mulighet til 4 legge til

flere brukere.

gl'l"lr-.-tl.'uuu‘ll.'. = Microsoft Internet Explorer

Fi Redger Vie Favortter Verktoy Hielp B
QDmtake » 3 - (8] 2] 0| S sek Uy Fevortter £ | (e L w] =

I

_mjaj btk v,

O .
Assessio

Brukemnfor

o . Brukere

Qrganisasfons-

clminiztrator Lingg il brakarn

Logg ut
Warktey A Rolls Organisasjon Dppre tingsdato Al

Higm @ % Jungan, Mari (=11 Eksampel A% 30,11, 2008 X
[¥# ¥ 8 Hansen, Karsten Ta Ehsempal A% 14.12.2006 s

Oraanisasionar

Brukere

Prosigkt

| €] Fulfert D

|83 [@rrene- | | | | |




Testadministrator (TA)

Skriv in https://test.assessio.com i din nettleser. Du kommer da
til siden nedenfor hvor du logger inn med det brukernavnet og
passordet som du har fatt tildelt av din OA. I dette eksempelet
heter du Karsten Hansen. Ditt brukernavn er karsten og ditt
passord er karsten.

2 PFTestengine - Microsoft Internet Explorer

Bl Rediger ¥is Favoritter  Verktay Hielp

GTM - ) \ﬂ IE..I r:'_| /Sﬂg u;:"_{quer e‘l I= .

Acresse | ] hitp:[80,252. 165,66 pftestengine|
Assessio
Brukerinfo: Velkommen til Assessios

Ikka innloggat

webbaserte testsystem

Logg inn mead brukemavn og passord nedanfor,

Brukemawvn:
karsten

Passord:

P LT
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Nar du har logget inn kommer du til siden nedenfor. Som
du ser sd star navent ditt (Karsten Hansen) og din rolle
(Testadministrator) under Brukerinfo til venstre i det grenne
feltet. Til hoyre kan du se hvor mange tester som er igjen

i systemet, hvor mange som er brukt samt hvor stor den

automatiske pafyllingskvoten er.

3 PFTestengine - Microsalt Internet Explorer
Fi Rediger Vis Favorkber Verkioy Hielp
O Thaka = i3 - [x] 2] @] Sk < Favortter 8 | {30 P W] - [ B3

Mﬂwlﬂ ke e,

O

Assessio

SriAstntat Velkommen til administreringsmodulen

Earsten Hansen
Testadministrabor

Bruk lenkene | menyen pl venstre side for § navigere,

PIP Norsk
Hism Antall giensthende tester; 100
Antall brukte tester: §
Uresiekt Automatisk kvote: 108
Start test
£] Fulfert [

Bewf| | | | | I |83 |[eerere. | | | | |




Till venstre i det gronne menyfeltet er et antall lenker: Hjem,

Prosjekt og Start test. Lenken Prosjekt tar deg til denne siden:

2} PFTestengine - Microsoft Internet Explorer

0

Assessio

Bealmriafi Prosjekt

Karsten Hansen
Ta £

Leagut

Warktoy Nawn Test Drganisasjon
E Butskkgjaf til nordra bydel PJP Horsk Ekzampal AS
—
Brosjekt

Starct tast

£] Fulfact =

Bewf| | | | | ST e@C [Eeeese. | | | |

Her star de prosjektene du er knyttet til som TA. Hvis du
klikker pa ikonet Vis prosjektrapport, under Verktoy,
]

kommer du til den siden som vises pa neste side:
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Al Rediger Wi

Qe - O - 4] 3} @ Pk Schoverttor @3- w - L&
fdvesse | €] bt/
O .

Assessio

Brukerinfo

Karstun Hinsen Prosjektrapport

ooy Butikksjef til nordre bydel (PIP Norsk)
Skriv ut

Hijwn
i Ealitorsk frer Eqnathetzshbre

Start test | Eabcborsljres anethetsshire
Avansgrt sor '-'-rmg
Tillgjengelige kolonmner: Sorter etber:
Mawn - L
Dato > E E -
Stabiltet 2 E - -E
Liviighet < g “g 3 5
Milbevissthet = Sartera $6828%

== E 3.

e, i e B33688
F & [ E eksampalien, Pamille 20,12, 2006 2 3 1 0 1ns
L B [ L Jubsnnesen, Barit 20122006 9 9 B 7 0 n/a
L 8 B [ ebests, Jostain 20,12.2006 2 2 11 7na

| @ @ 0 [[@rrorean.. |

Denne prosjektrapporten viser hvilke kandidater som er testet
prosjektvis, samt deres resultat uttrykt i C-skarer pa respektive
faktor.

Det er mulig & sortere kandidatene etter navn, hvilken dato
de ble testet, samt etter deres skdre pd respektive faktor. Den
siste kolonnen til hoyre, Egnethetsskare, er kun fyllt ut hvis
organisasjonen har en organisasjonsspesifikk ligning lagt inn
i systemet. Sorteringen skjer nar du klikker pa respektive
faktornavn.

Avansert sortering, her kan du sortere pa flere faktorer
samtidig og rangordne faktorene for det aktuelle oppdraget/
prosjektet.



Under Verktoy finner du en rekke ikoner. Det forste ikonet
— papir og penn - tar deg til et vindu hvor du kan legge inn
notater om kandidaten. Ikonet heter Endre/Legg til notater.

Det andre ikonet — papirkurven - sletter en kandidat.
Ikonet heter Slett. @

De to gjenvaerende ikonene dpner resultatrapportene

som pdf-dokumenter. Det forste ikonet er rapporten til

testadministratoren, “Kandidatrapport for NN”.
Ikonet heter Kandidatrapport. ‘ I

i

:

Det andre rapportikonet er en rapport som gis til kandidaten,

”Ditt resultat”. Ikonet heter Vis Ditt resultat.

%
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Ved 4 klikke pa lenken Start test til venstre i det gronne

menyfeltet starter du administreringen av PJP.

'ai'l' Testengine - Microsolt Internet Explorer
Fl PRedger Wis Favortter Verkboy Hpslp
Qmake ~ ) - () ) | sk rravorter €| 0v L Bl - LB

Adresse I#J et ffveve,

O

Assessio
Brukerinfo
Earstan Hl:‘l!'ln sta rt tBSt
Testadministrator
Legguk Du ar i fard mad § starte an test
Valg test og til hvilkat progjekt den aktualle kandidatens resultat shal keobles.
Hism Velg prosjekt
Prosiekt | Butikksief til nordre bydel =)
Start test
Tast:
PIP Horsk
Start test |
£] Fulfert [
Bad|| | | | ] T eeE @ | | | |

Forst ma du velge det prosjektet du ensker knytte kandidatens
resultat opp mot. Under Test blir det oppgitt hvilken test som
benyttes for det aktuelle prosjektet. Kontroller at kandidaten
tar riktig sprakversjon av testen. Hvilket sprak som benyttes
velger OA nar han/hun skaper et prosjekt og velger en test, for
eksempel PJP Norsk.

Deretter klikker du pa knappen Start test, som starter den

delen av systemet som er direkte myntet pa kandidaten.

Denne siden er den forste siden kandidaten meter i systemet.
Her skal kandidaten fylle ut alle informasjonsfelter som er

merket med en asterisk *.



2 Add Candidate - Microsefl Internet Explorer

Fi Rediger Vis Favoritter Verktgy Hielp

Qmibske ~ ) - x) 2] | SOsek cFavorter € | [0 o w] v [ @4

Adresse I@J http: fivvew.
. Velkommen!
J Ou skal nd giennomfgre Predicting Job Performance - PJP, en tast som ar
utviklet for & gi informasjon om grunnleggende personlige egenskaper som ar

Fredicting Job Performance viktige | arbeidslivet. Testen gir til dels informasjon om hvardan du er som
parsen (f.eks hverdan du angriper arbeidsoppgaver, 0g hverdan du relaterer
deg il andre), dels din avne til logizsk rezzonerng.

For selve tvesten begynner, skal du fylle ut personopplysningene nedenfor.
Behandlingen av dine personopplysninger koblet til ditt testresultat omfattes av
Lov om personcpplysning, og du md gi ditt samtykke til bruk sv dine
opplysninger. I hanhold til denne loven har den person eller den badrift (ogsd
kalt Parsonopplysningsansvarlig) som har bedt deg fylle ut denne testen,
anzvar for at de personopplysningene du gir hlndteres komekt. Det er til
Parsonopplysningsansvarlig du skal henvenda dag hvis du har spgrsmdl om
dine rettigheter. Innen du gjennomfarer tezten zhal du has £ informasion om
hvordan testingen foregir, og hvordan resultatene skal brukes,

Poststad:

[Ptrnillq

[Eksampalsan

22 ]

[Ekstrnp!l'ulln 21

[1212

[Eksampalby

Land:
Telefon dagtid:

Telefon kveldstid:
Mokl :

Hoyeste utdanning:
Annen utdanning:

Hivarende

arbeid /stilling:
Nivaerende |
arbeidsgiver:
sekt arbeid/etilling |

Sokt arbeidsgiver: [Eksempeal A3

|

|

|
E-post: |

[videreghendeskolenivi o -

| .

|

Las mar o Parsonopplviningsloven
[Iu Jeg gir mitt samitykke Gl at mine personopplysninger

— behandles i hanhold til Lov om personopplysninger og
beskrevet formdl.

Hvilke andre opplysninger det er behov for, er opp til deg.
Kandidaten skal, ved & klikke pa lenken Les mer om
personopplysningsloven, lese informasjon om Lov om
behandling av personopplysninger. Kandidaten skal deretter
godkjenne bruk av egne personopplysninger ved 4 klikke i ruten
slik at den blir ”haket” av, og deretter klikke pa knappen OK.
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Den neste siden kandidaten kommer til, inneholder en

introduksjon til hele testen.

A Assessio - Microseft Internet Explorer

| Fl Redger Vis Favoritter Verkigy  Hielp

Ombske - O - 1) 3] | Pssk Favoter € (5- o - LR _
| Adresse [ £] hitp: fwew. ~]

5 Introduksjon
J Far du begynner m8 du gigre deg kient med hvordan testriliset er
lagt opp shik at du kan orientars deg | det.

Freducting Job Ferfarmares  Taatingen bestdr av to forskjellige deler, del 1 og del 2. 1 den farste
delen skal du ta stilling 6l &n rekke pistander som skal si nos om
hwordan du er som person. Den andre delen innsholder forskpellige
typer problemlasningsoppaaver. Del 1 er tidsbegrenset tl 20 minutter
of du kan kke g viders 6l del 2 hvis ikke samtlige pistander er
besvart innenfor denne tidsgrensen, Del 2 har ogs8 en tbdsgrense pd
20 mibnutter,

tlr du jobber deg gjennom hver del, vil det hele tiden vare
informasjon i hvert vindu som vedleder deg. Her vises antall oppgaver i
den aktuslle dalen, hvilken oppgave du jobber med akburat nd og hvor
lang tid som gjenstir. I dette navigasjonsfeltet er det ogsd informasjon
arm hvilke oppgaver du har besvart og hvilke oppgaver du har hoppet
aver (dizse oppgavenumrans vises i feb sherift).

Hver del innledes med et eksempel som viser hvilken type cppgaver
det handlar am, og hva du skal gjere. Les instruksjonen og
sksemplens grundig! Under testingen kan du nir som halst komme
tilbake til denne siden ved § kiikke pd “Vis introduksjon”,

‘u

Assessio

& [T T T @ Tstedstes 7




Nar kandidaten klikker pa knappen Neste, kommer
kandidaten videre til folgende side som inneholder instruksjon
og eksempel til den forste delen av PJP. Denne delen
inneholder pastander om egen personlighet. Kandidaten tar
stilling til i hvilken grad hver pastand stemmer for ham/henne,

ved 4 velge ett av de fire svaralternativene.

Kandidaten kan preve a klikke i eksempelet og ma siden
bekrefte at han eller hun har lest instruksjonene ved a klikke
pa ruten nederst i venstre hjorne slik at den blir haket av.

Trykk deretter pd knappen Start test.

q Assessio - Microsofl Internet Explorer

F Redger Vis Favortter Verksy Hplp

Qmose ~ ) - (<) 2) b sk rPevortter €| v o ow] - B
Mm_@nwm. =

= Del 1, instruksjon og eksempel
1 del 1 skal du ts stilling B en rekke forskjellige plstander, Du har i
appgave & lese hver phstand og bestemme | hvilken grad det
Frerdutog bt Frofuengecs

stemmer for deg. For hver phstand er det 4 svaralternativer:

1. Stemmer overhodet ikke
2. Stemmer ikke saerlig bra &

3. Stemmer ganske bra ‘d.‘ 4_..
4. Stemmer helt H f
Etter hver pistand skal du markere svaret ditt ved & klikke p3 tallst .@’ i -r?

som tilsvarer dot svaralternativet du velger. f' f f f

Eksempel:
| 1. Jeg Br &n SpoOntan person, é;. é;. é} ;}
2. Jeg syns det er ubshagelio § snakke foranen | 1 : . -
shar r‘nr:.q.mhnu_. O L D O D .
Husk:

Dt er ingen “rette” ellar "gale” svar - tenk ikke over hver pistand
for lenge, men velp det svaralternativet som kommar spontant og
naturlig, Hvis du snsker § endre et svar, klikk i den ruten du ensker
markere | stedet,

Prav § ikke hoppe over noen pistander. Du kan ikke g8 videre til
neste side med pistander hvis du ikke har besvart alle plstandene,
Mir du har tatt stilling til afle pdstandens er det mulig 4 g8 tibake og
s¢ igjennom pistandene pd nytt. Bruk navigasjonsfeltet.

Dot er totalt 84 pdstander og du har 20 minutter pd deg, s§ det er
godt med bd.

Kl pd “Start test” for § pibegynne selve testen,

* Jeg har lest instruksjonen, Star test

O

Assessio ¢

@
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Nar kandidaten klikker pa knappen Start test, begynner selve
testen. Kandidaten har nd maksimalt 20 minutter til 4 besvare
de 84 pastandene i del 1. Dette skal vere godt om tid, noe som

ogsa fremgar av instruksjonen pa skjermen.

I det gronne feltet lengst opp er det en tidsmadler som viser hvor

mye tid som gjenstdr samt lenker som gjor det mulig & Vis

introduksjon og Vis instruksjon for del 1 under testens gang.

Tallradene ved Navigering viser hvilken gruppe av pastander
og hvilken spesifikke pastand kandidaten jobber med for tiden.
Legg merke til at det ikke er mulig for kandidaten & hoppe
frem og tilbake mellom sidene under testens gang; kandidaten
ma ta stilling til alle pastandene pa en side for & ga videre. Nar
kandidaten har besvart samtlige pastander kan han eller hun ga

tilbake for & se over og eventuelt endre sine svar.

Hvis kandidaten mot formodning ikke skulle rekke & ta stilling
til alle pastandene for tiden gar ut (gjennomsnitlig tid for a

besvare alle de 84 pastandene er cirka atte minutter), avbrytes

testen og resultatet lagres ikke.

J Aszessio - Microsofl Intermet Explorer

Gienstiende tid: 1545

Fi
Mavigerimg: | 1 2 3 4 5 6 7 B 910001213014 151617 1819 20 g.r'f 4
2122 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 Fi rd 4
A1 AZ 43 44 A5 A6 AT A0 49 50 51 52 53 54 55 56 57 58 59 &0 [/ f /
Gl 6263646566 6T EBEDTOTL 72 TITATSTETT T8 79 BO F

81 82 83 84 /gl if/j’ ?

_

+ Jeqg funderer sjelden over mine problemer, {1} EZ‘J 5 .;}

L ; P ——— ;1) E :3 5 ¢ .;‘;} 1
a.. Jug syns det ar vanskelig § crganisers livet mitt, é é é E}
4: e Fleste mennesker er ganske upllitelige. {5 é:. ;} ;} |
5] 3ea otor oo am urai for saker og g, (‘} 6 ! _5 é_
6: Jog liker § traffe nye mennesker, é é é} E}

2 Jug er disipfinert og fir utfart ting i tide. Eﬁ éﬁ é a
B. Jeg kan lytte interessert p& hvem som heist. é} 6 5 E}

&

V)

Assessio

@




Nar den siste pastanden er besvart vises bildet under. Dette
tilbyr kandidaten & ga tilbake for & se over hva han/hun har

besvart og eventuelt endre pa svarene.

nwwmwm

¥is introduksion
¥Yig instruksjon for deltest
Gjensthende tid: 11:29 C

Mavigerimg: 1 2 3 4 § & 7 8 91011 12 13 14 15 16 17 18 19 20 ai’? -tff
21 2223024 25 26 27 28 29 30 31 32 33 M4 35 36 37 38 37 40 f ‘&‘
41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 53 54 55 56 57 58 59 &0
61 62 83 64 65 64 BT B EY TO TL T2 73 74 TS 76 TV TE 79 80 f F
81 82 83 84) / /
o L [ 23]+
B1. Jeg er redd for § gjore fail. & - ~ ~
: ! 1 2 3 4
B2. 1 mpter har jeg altid noe § ta opp, . & - P
1 2 3 4
83. Jeg holder meg velinformert, og fatter som regel fornuftige beslutninger. r r r s
B4, leg legger for stor vekt pd § gjere andre fornayde. - - ps I'A_‘Iﬁ.
Dws har mulighet til § se pd o clg endre svarens dine ved § kiikke pd spersmilene i
navigasjonsmenyen. Khikk pd "Avsiutt deltest” ndr du er ferdig. Nir du har klikket pd
“hvshutt deltest” kan du ikke lenger gl tilbake til denne delen Avslutt deltest
@ 0 Hos ceala=al Babens by b etk av dueeg adefanes aklerll giemmma=il, Lok ol dekvin o far i ¢ LW
AsSessio ST S S R
wiaaEll Feda .

& =T
@ow| | | | ] T IV T T 1] ] |@8@T |[Eamerse | | | | |
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Ved 4 klikke pa knappen Avslutt deltest kommer kandidaten
til denne siden.

A PFTestengsne - Microsolt Internet Explorer

Takk!

Du er ferdig med del 1.

Du skal nd fa fortsette med del 2.




Etter noen sekunder kommer instruksjonene til del 2
automatisk opp. Kandidaten leser igjennom instruksjonen og
klikker i ruten for d bekrefte dette, og deretter pa knappen
Start test.

3 Axsessio - Microsolt Inbernet Explorer

Fi Redger Vis Favortter Werkipy Hielp
Qe - O - =] [F i Pssk oravormer € | (- W ll- D&
Adresse |-¢_'| hekpffED. 252, 16566 /P TestEngine/pliplayer pfiplayer. aspaPriPathe=. . [Resources ftraining s FDDCE3MG- 8756~ 4038 - ABDC - 54436 3066 LAT  fre

. Del 2, instruksjon
I del 2 skal du besvars forzkjalige problemlasningsoppgaver. Dat ar
tra forskjellige oppgavetyper: A, B og C. 1 forkank av hvar nye
g It oppgavetype Fir du et eksempel der rett svar er markert,

| mpqavel;gtne & ag B skal du markere rett svaralternativ blant flere
mulige ved 4 kilkke pa dette. Svaret du velger markeres med en ring.
Hvis du wil endre et svar, klikker du bare p5 det nye svaralternstivet
18 Ayttes markeringen,

1 oppgavetype C skal du selv skrive inn et svar etter hver oppoave.
Hvwis du wil endre et svar sletter du det du har skrevet og skriver inn
det nye i stedet, Hvis du har problemer med § bruke tastaturet og har
behav for § gve deg, mE du gi beskjed 6l testadministratoren nd.

Dot er 44 oppgaver til sammen, og du har totalt 20 minutter pd deq til
B lese instrulsjonens, se pl eksemplens og § besvare oppgavens,
Hviz du stdr fast pd en oppaave er det viktig at du ikke bruker for lang
tid pd 3§ tenke, men gir videre til naste oppgave - du trenger altsd
ikkke lgse slle oppgavent pd en side for § gf videre. Du kan off tilbake
til oppgaver du har hoppet over i alle de tre delene senere (del A, B og
) hvis du f8r tid til overs. Det er en knapp lengst nede til venstre p3
hver side med teksten “Avsiutt test™, Klikk bare pd den hvis du er
gikker pB ot du ikke kan besvare flere oppgaver | delens A, B gller C.
Dw kan ndr sorm helst g8 tilbake £ lese instruksjonen og se pd
eksemplene ved § kiikke pd “Vis instrulsjon”.

Hviz du fremdelas jobber med oppaavens ndr tiden g8r ut, avslumes
testen og resultatet ditt lagres.

Klikk pd “Start test” for § begynne.

™ *leq har lest instruksjonen.

E L] 0 280 Aapmry [eigiraiiasal, Bxbige by For glangivabe ov oo sy 380/ negs akilegh gramamenil, Sl allps dahiy, o0 Fae bl * bgeigld 43 LOW
ASSESS]G LBEE-B4- 12 &s B2 Law &= spoagvmetl (] Joasessn mow. st s lisle T Semeann lassenalanaal. FisDe0el §jeads: 40 bames 4
manglai I =

el (I Il
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Nar kandidaten klikker pa knappen Start test, innledes del 2
med instruksjon og oppgavene til oppgavetype A. Her er det
mulig for kandidaten 4 hoppe over de oppgavene han eller
hun ikke klarer, altenativt vil vente med, og likevel ga videre
til neste side. Det er totalt 18 oppgaver i oppgavetype A.

2 Assessio - Microsoft Internet Explorer

Fi Redger Vis Favoritter Verktgy Hielp

QThake - ) - x] 2) 0| sk cFavorter £ | (v o W]~ [ G4

Adresse ]._‘pj itp: forvo.

i ’I i’
3 . RO Vis introduksion
J Sl D AT Wis instruksjon for deltest

Mavigering: Oppgavetype A: | 1 2 3 4 5 6 7 B 91011 121314151617 18

Oppgavetype B: 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29
Dppgavetype C: 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44

Instruksjon oppgavetype A

Disse oppgavene inneholder beskrivelser av pd hvilken mite to ting forholder seg til
hverandre. Dy skal '-'elga det svarsltarnativet som logisk falger | hver oppgave.
Marker svaret ditt ved & klikke p8 det alternativet du tror er riktig. Klikk pS knappen
“Neste” ndr du vil g3 videre til neste side med oppgaver. Yed hjelp av
navigasjonsmenyen kan du bevege deg mellom de forskjellige oppgavens. Knappen
“tvslutt best” shkal du bare bruke ndr du er sikker pd st du vil avsiutte testen.

Eksempel:

En bok forholder seg til lese som en bil [ v motor kjare Iu'irutﬂ. .
1. ) | O O @ O

1. Heyre forholder seg til venstre, som nord forholder seg bl “qé;hm g SS v:,.;t

2. Fraft forholder seg tl styrke, som energl til m(;“ "Iik'::’;m ”“‘"Ig}'“h“ ’""gh“

3. Krig forholder seg 6l frad, som begynnaise til "6“ ’:',:’)& ’*6" 'E)I'

&, ¥ forholder seg 6l L, som 32 til g é é‘ g
Foreghende | [Meste )

V)

Assessio |-c|. ' e et . o e 14 e e, P e o e 1

@ |




Kandidaten gar videre til oppgavetype B (se under). Det er

totalt 11 oppgaver som innledes av en ny instruksjon.

A Assessio - Microsaft Internet Exp

¥is introduksion

Genstiende tid: 14:06 ¥is instruksjon for deltest

MNavigering: OppgavetypeA: 1 2 3 4 5 6 7 8 9210111213 1415161718
Oppgavetype B: [19 | 22|23 24 25 26 27 26 29
Oppgavetype C: 30 31 32 33 34 35 36 37 36 39 40 41 42 43 44

Instruksjon oppgavetype B

Disse oppgavens besthr av tall ordnet i serier, | hver oppgave falger serien en vigs
regel. Du =kal finne denne regelen og besternme hvilket tall som skal 528 pd den
stiplede linjen for § fullfare hver tallserie. Marker svaret ditt ved £ kiilke pd dat
alternativet du tror er niktig. Klikk pd knappen “Weste” ndr du vil o videre til neste
side med oppgaver, Ved hjelp av navigasjonsmenyen kan du bevege deg mellom de
forskjellige oppgavens, Knappan “Avslutt test” skal du bare bruke ndr du er sikker pd
at du vil avshuttes testan,

Eksempel:
! 4 8 12 16 11
!1. 24 6 8 10 ... 0B OO0
W 54 18 24 30 64
19 2 4 B8 18 22 ... o o o o o o
9 42 126 189 190
20. 7. 21 B3 e & BE P B &
21. 135 45 180 60 240 B0 ... lg g ‘g zg 33-'
22, 15 23 30 3% ... "D“ a1 "5 ‘g g g
(Foreglende | [“Neste |

V)

AsSSeSSi0 i i i ST e e
@ O
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Den siste delen i PJP er oppgavetype C. Det er 15 oppgaver
av denne typen og ogsa her far kandidaten en instruksjon og
eksempel. Legg merke til at kandidaten ma benytte tastaturet

for 4 skrive inn svarene sine i rutene.

2 Assessio - Microsoft Internet Explorer

Fi Redger Vis Favoritter Verktgy Hielp

Qmbske ~ ) - =] (2] 0| sk cFavorkter £ | (0 o Wl v [ @S

Adresse | £] hitp:/fuww.

17:1 ¥is introduksion
e ¥is instruksjon for deltest

Havigering:

Oppgavetype A: 1

2 910 11 12 13 14 15 16 17 18
Oppgavetype B: 19 20 2

&
26 27 28 29
ATIBIDAD 4L 42 43 44

Instruksjon oppgavetype C

Disse oppgavens bestdr av ord, bokstaver ogfeller tall som er ordnet i henhold til en
viss logisk ordning. Du skal finne hvilket eller hyilke tegn (det kan varre en eller flore
bokstaver, tall eller ord) som logisk felger for hver serie, Du fir en ledetrld gjennom
antall ruter etter hver oppgave, Bruk tastaturet for § skrive rett svar i rutene, og husk
& skille mellom store og smd bokstaver,

Eksempel:
1. KNELN la

0. Ett A Tre C Fam ]

1. sprikar rikar kar |

32. damp vann 1]
33. ABC BCA [1TT1]
[ Foregiende | [ Meste |

@ |

Nar kandidaten har kommet til slutten av oppgavetype C, og
i det hele tatt nar som helst i lopet av del 2, kan han/hun ga

tilbake og forsake lase oppgaver som er hoppet over hvis tiden
tillater det.

Nar kandidaten klikker pa knappen nederst i venstre hjorne
av skjermen, Avslutt test, kommer det opp et spersmal om
hvorvidt kandidaten virkelig er ferdig med oppgavene og
onsker a avslutte. Nar kandidaten bekrefter at han/hun vil

avslutte kommer folgende side opp:



=] EJcbe sk

Dine resultater er registrerte.

Gi beskjed til din testadministator at du er ferdig.

Takk for ditt bidrag!

i

A T O T - = g Y Y Y Y I

I R T

Hyvis kandidaten velger a trykke pa knappen Neste, kommer
han/hun til siden nedenfor. Denne krever at du bruker ditt
brukernavn og passord. Dermed avsluttes kandidatens

gjennomfering av PJP.
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Ty Candudate Test Repart

Fl Redgs Vs Favortter  Verktoy Hislp

O Take = (3 - (=] 2]
Acresse | ] hetp: jween.

*icrosoft Internet Explorer

v | o Sek 7 Pavorkter £ v i ] - L

L

Assessio
Logg inn for & vise
kandidatens rapport
Brukemawn:
Passord:
Hent rapport | Awsiutt |
& Fuliert

o]

(@ (3 ) |[€)canduat... |

34

Du kan na velge a enten hente frem kandidatens rapport ”Ditt
resultat” direkte (ved & skrive inn brukernavn og passord, og
klikke pa Hent rapport), alternativt skrive in brukernavn og
passord og klikke pa Avslutt. Da tas du tilbake til startsiden.

Fra startsiden kan du klikke pa lenken Prosjekt i menyfeltet
og deretter pa Vis prosjektrapport under Verktoy og hente
kandidatens resultat. (Se side 20-21.)



Tekniske spesifikasjoner

Windows XP

Skjermstorrelse:
Minst 1024x768+ anbefales

Acrobat Reader

Nettleser:
Internet Explorer 5.5 eller nyere
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Innstilling av Internet Explorer

Internet Explorers sikkerhetsniva ber veaere normal.

Under Verktoy/Alternativer for Internet, klikk pa ”Sikkerhet”.

JI'I Testengine - Microsolt Internet Explorer
Fl Redgsr Vs Favorkter | verdey Hish
Ombas ~ ) - (x) 3] ¢ Epoxoombete | SAETRCT R AW
adresse [ ITEVEEND b S
@ Windows Lipdate
Assessio PN o Sl

Marker ”Internett” (jordkloden) og kontroller at

innstillingsbryteren star pd ”Middels” i sikkerhetsniva for

denne sonen.

;P‘l Testengine - Microsolt Internet I'H[ﬂnrrr

Fi  Redger

& BT B Altermativer [or Internett
Adresze r

smodulen

¥is Favonkter Yerkfey Higlp
]|
Tilkoblingar | '|
Genereh Sikkadhet Patsoimrem
%mmmwmmmammﬂmﬂm
Inbernatl  Lokalt intranedt gqm
mlHu
Internett
Dienne sonen nnsholder sle _
esbromeBder du ke har plassert i DOrrededer I
anche sonsr.
 Sikkeshetsrevi for denne sonen
Fiytt i glclebayteren for 3 arigi sikkethetanivbet for denne sonen
« | - Middals
| - Sikker seking, men fungener Beevel
- « Spex cem du vl laste ned innehold som ikke e sldoart

« Aptivekonirollss o khe er zigned, laztes ke ned
= Pazser de fleste Inbeimatt-cmebdes

Egendefinert rivd. |

Seandarderyh I

ok | aew |




Hyvis Internet Explorers sikkerhetsinstellinger for Internett er
”Egendefinert” klikk pa knappen ”Egendefinert niva” for 4
kontrollere instillingene.

PFTestengine - Microsolt Internet Explorer
3 i i

Fi  FRedger s  Favortter  Yeritay  Hislp
[ R UEB Al ernativer for Internett EE

Adresse | E::.:lbnw SM qr-- Avm l

q Velgen mluwh&mﬂmm

! E O . ! o 5|1-:h:-_'r|‘|r.'l5'||'|1l5lll||lil]i_'r
e Lok sk iniearest Kh\!ﬂﬂ Begy Innstiinger: e
ey | - ol — #
Mar Jan i | 7 Pt
siminit g Derne soren bnsbol oy pest & ouster
i
Logq ut ity O ot
[3] shripting i Jsva-appleter
Higm ~ Sikkeshotariv for denre sonen @ Aldiver
Ornanis: £ Danltier
Fiytt pd ghidebryteren for 3 angi skkerhetsri O Sper
| | Hapt [2) millat innlimingsopesasioner via shript
Ereeigh! - Doy sikrmaka miblens & 2okas i, tnems ogal @ Abtiver
= | = hmksjonele O Deaktiver
- Minde sikie hirksjoner of deakliverte O spar
| - oo o ondis somban webelded | : ﬂEI
i
= g | [ Thsestlegendefrerteinstlinger
Tibakestil t: [Muddels ]| Toskestd |
oK | i
= | o8 | Avbryt |

Skripting i Java-appleter og Tillat innlimingsoperasjoner via
skript skal vaere aktivert.

Kjor ActiveX-kontroller og plugin-moduler og Bruk skript pd
ActiveX-kontroller som er klarert for skripting skal ogsa vare
aktivert.

Et alternativ til & endre sikkerhetsinstillingene for Internett er

a angi web-omradet som et klarert omrade.

Verktoy/Alternativer for Internett, klikk pa fliken ”Sikkerhet”
marker det gronne symbolet for ”Klarerte omrader”.

klikk pa knappen ”Omrader” skriv inn adressen for web-
omradet, klikk pa ”Legg til” og ”OK”

Assessiowebtest har adressen https://test.assessio.com






redicting Job Performance, PJP, er et kraftfult

og lett anvendelig verktoy for & velge rett

medarbeider.

| en unik kombinasjon av personlighets- og
evnetest, males de egenskaper som forutsier hvordan en
person vil lykkes i jobben sin.
Gode utvelgelsesmetoder er blant de viktigste
verktayene for a gke lannsomheten og redusere
personalomsetningen.Ved hjelp av PJP far ikke-
spesialister tilgang til et objektivt beslutningsunderlag,
uten at hensyn til etikk, treffsikkerhet og palitelighet
gar tapt. Denne veiledningen beskriver hvordan PJP

administreres, samt hvilke rapporter man far tilgang til

via Assessios Internettbaserte testplattform.
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